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Ai Sigg.ri docenti
All’albo
Al sito
CIRCOLARE N.6

Oggetto: ID DIGITALE e Pubblicazione documenti RE, convocazione incontri formativi

Si invitano i Sigg. docenti da giorno 12/09/2025 a pubblicare tutti i Verbali dei Consigli di
classe, interclasse e intersezione, il PEI, il PDP, le relazioni dei gruppi di lavoro, dei dipartimenti in
formato PDF nel registro ARGO/Didattica/Condivisione documenti (vedi procedura allegata).

Al fine di ovviare alla visibilita della documentazione pubblicata si invita, inoltre, il personale
in indirizzo a pubblicare nominativamente suddividendo i documenti seguendo la suddivisione in
cartelle individuata e descritta nell’allegato (individuazione cartelle e nomi dei documenti);

-i docenti dovranno apporre sui documenti una firma basata su certificato-ID DIGITALE (vedi
procedura allegata) che consente di identificare la persona che firma il documento. L’ID Digitale ¢
assegnato  dall’Istituto  insieme ad una  password tramite email istituzionale
(nome.cognome@istcsantateresadiriva.edu.it).

NOTA INFORMATIVA

Una firma basata su certificato consente di identificare la persona che firma un documento,
in modo analogo a una normale firma a mano. A differenza tuttavia della firma a mano, quella basata
su certificato e difficile da falsificare poiché contiene informazioni cifrate che sono associate in modo
univoco al firmatario. Questa puo essere facilmente verificata e i destinatari vengono informati nel
caso in cui il documento sia stato modificato dopo I’apposizione iniziale della firma da parte del
firmatario.

Per firmare un documento con una firma basata su certificato, e necessario ottenere un ID
digitale (CREATO E ASSEGNATO DALL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI SANTA TERESA DI
RIVA) in Acrobat Reader o Acrobat Reader DC. L’ID digitale contiene una chiave privata e un
certificato con chiave pubblica, nonché altri elementi. La chiave privata viene utilizzata per creare la
firma basata su certificato. Il certificato &€ una credenziale che viene automaticamente applicata al
documento firmato. La firma é verificata all’apertura del documento da parte dei rispettivi destinatari.
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Quando si applica una firma basata su certificato, in Acrobat viene utilizzato un algoritmo di
hash per generare una classificazione di messaggio, che viene cifrata mediante la chiave privata
dell’utente. La classificazione di messaggio crittografato viene quindi incorporata in Acrobat
all’interno del PDF, dei dettagli del certificato, di un’immagine della firma e di una versione del
documento al momento della firma.

I Docenti in servizio da giorno 1 settembre riceveranno una e-mail con il certificato digitale e la
password personale da utilizzare per firmare digitalmente.

Il team digitale resta a disposizione per ulteriori chiarimenti sulle procedure da seguire
(docenti: Ingoglia Roberta, Smiroldo Mariangela, Trimarchi Cristina, Villari Natalia, Cigala
Linda, Casablanca Mariangela).

Si allegano brevi Guide
-su come pubblicare in Argo area Didattica/Condivisione;
-su come apporre la nostra Firma sui documenti in PDF (Verbali CdC, PEI, PDP, Modelli
in PDf editabili etc.) usando il proprio ID Digitale.
Si allega inoltre elenco dettagliato delle cartelle e dei nomi dei documenti/file da creare e
condividere.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Enza Interdonato



